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Hausarztpraxis

Stellenausschreibung zur MFA oder NaPa

Zwischen herrlich grinen Waldern nahe der Dahme liegt unsere freundlich gestaltete Hausarztpraxis
Niederlehme. Durch die langjahrige Erfahrung als Hauséarztin seitens Frau Dr. Sylke Karras und die
internistischen Erfahrungen durch Frau Dr. Henrike Doberschiitz ist es uns moéglich durch ein vielfaltiges
Angebot unsere Patienten ganzheitlich, patientenorientiert und préaventiv zu versorgen. Dabei ist uns ein
herzlicher, respektvoller und umsorgender Umgang mit unseren Patienten und unserem Team sehr
wichtig. Unser Team besteht aus 7 engagierten Kolleginnen in Voll- und Teilzeit und wir suchen nun
Unterstitzung (m/w/d), um unseren Anspruch an eine sehr gute Patientenversorgung gerecht zu werden.

Nicht-Arztliche Praxisassistenz (NaPa) oder

Medizinische Fachangestellte (m/w/d)
oder eine vergleichbare Qualifikation aus dem Gesundheitswesen

in Vollzeit (35h — 40h/Woche)

So sieht Ihr Aufgabengebiet aus:

Verwaltungsaufgaben:
e Sie ubernehmen gemeinsam mit dem Praxisteam die Organisation der Praxis
e Sie planen und koordinieren Termine mit Patienten und haben dabei die Verfligbarkeiten im Blick
o Sie unterstiitzen die Arzte im Praxisalltag
e Sie empfangen Patienten und betreuen Sie im Wartezimmer
e Sie verwalten und pflegen Behandlungsunterlagen & Patientenakten

e Sie unterstitzen bei der Abrechnung

Medizinische Aufgaben:

 Patienten und Behandlungsraume auf Untersuchung vorbereiten und Patientendaten fir den
Arzt/die Arztin bereitstellen

e Gerate und Instrumente fir die Behandlung vorbereiten und bereitlegen
o Assistieren des Arztes/der Arztin bei Behandlungen
e Mitwirkung bei DiagnosemalRnhahmen

o Kleinere medizinische Aufgaben wie z.B.: Verabreichung von Spritzen (auch Impfen), Anlegen
und Wechsel von Verbanden, Blut abnehmen, Blutdruck messen, EKG’s anlegen usw.
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So sieht Ihr Profil aus:

Abgeschlossene Berufsausbildung zur Medizinischen Fachangestellten (m/w/d) und/oder
Weiterqualifizierung zur NaPa, oder einer vergleichbaren Qualifikation. Gerne auch
Quereinsteiger

Sie haben Freude an der Arbeit mit Patienten

Sie gehen freundlich, empathisch und kompetent mit Patienten um

Sie arbeiten zuverlassig und teamorientiert

Sie zeigen Einsatzbereitschaft, Flexibilitat, eigenverantwortliches Arbeiten und

Bereitschaft zum fachiibergreifenden Einsatz in der Praxis

So sieht unser Angebot an Sie aus:

Bezahlung angelehnt an den Tarifvertrag

familienorientierte Arbeitszeiten von Montag bis Freitag

ein unbefristetes Arbeitsverhaltnis

Sonderzahlungen wie Weihnachts- und Urlaubsgeld, Kitazuschuss & Leistungszulagen mdglich
Fort- & Weiterbildungsmoglichkeiten

Ubertariflicher Urlaub

ein engagiertes und humorvolles Team

eine spannende und abwechslungsreiche Arbeit

eine aufgeschlossene und ehrliche Atmosphare trotz anspruchsvoller Arbeit

Sie sind interessiert? Dann konnten Sie schon bald ein Teil unseres Teams sein. Bewerben Sie sich
gerne unter christian@hausarztpraxis-niederlehme.de oder an Fr. Dr. med. Doberschiitz, Friedrich-
Ebert-StralRe 20/21 in 15713 Kdnigs Wusterhausen.

Der Ersatz von Aufwendungen gem. § 670 BGB wird hiermit ausgeschlossen.

Dr. med. Henrike Doberschiitz
Praxisinhaberin

Dr. med Henrike Doberschitz

Friedrich-Ebert-Stral3e 20/21
15713 Konigs Wusterhausen


mailto:christian@hausarztpraxis-niederlehme.de

